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Triển khai thực hiện Thông tư số 31/2023/TT-BGDĐT ngày 29/12/2023 của 

Bộ GDĐT về việc Ban hành Quy chế xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở (sau 

đây gọi tắt là Quy chế 31); Nhằm mục đích triển khai thực hiện nghiêm túc và đúng 

đủ các quy định tại Quy chế 31; Sở GDĐT hướng dẫn thực hiện như sau: 

I. CÁC QUY ĐỊNH: 

1. Thủ trưởng các đơn vị trường học, các cơ sở giáo dục nhất thiết phải tổ chức 

thực hiện nghiêm túc các nội dung tại Quy chế 31 đã quy định, yêu cầu và đề cập. 

Hằng năm, phải nghiên cứu và phổ biến Quy chế 31 vào đầu học kỳ II cho đội ngũ 

giáo viên toàn trường và các thành phần có liên quan.  

2. Về số lần và thời gian xét công nhận tốt nghiệp trong năm 

a) Đối với các cơ sở giáo dục thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông (GDPT) 

cấp trung học cơ sở (THCS), trong năm có học sinh học hết lớp 9, tùy thuộc vào nhu cầu 

thực tiễn tại địa phương, có thể tổ chức xét công nhận tốt nghiệp 02 (hai) lần: 

Lần 1: xét công nhận tốt nghiệp cho tất cả học sinh vừa học xong lớp 9 và học 

sinh chưa được công nhận tốt nghiệp những năm trước (nếu có nhu cầu).  

Lần 2: trước khi khai giảng năm học mới xét công nhận tốt nghiệp cho các học 

sinh chưa dự xét hoặc dự xét nhưng chưa được công nhận tốt nghiệp Lần 1, tham gia 

rèn luyện trong kỳ nghỉ hè hoặc kiểm tra, đánh giá lại các môn học và hoạt động giáo 

dục trong kỳ nghỉ hè. 

b) Đối với các cơ sở giáo dục thực hiện Chương trình giáo dục thường xuyên 

(GDTX) cấp THCS, trong năm có học viên học hết lớp 9, tùy thuộc vào nhu cầu thực 

tiễn tại địa phương, có thể tổ chức xét công nhận tốt nghiệp 03 (ba) lần:  

Lần 1: xét công nhận tốt nghiệp cho tất cả học viên vừa học xong lớp 9 và học 

sinh chưa được công nhận tốt nghiệp những năm trước (nếu có nhu cầu).  

Lần 2 và lần 3: xét công nhận tốt nghiệp cho các học viên chưa dự xét hoặc dự 

xét nhưng chưa được công nhận tốt nghiệp các lần trước, tham gia rèn luyện hoặc 

kiểm tra, đánh giá lại các môn học và hoạt động giáo dục. 
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c) Thời gian xét công nhận tốt nghiệp: theo Quyết định về Kế hoạch thời gian 

năm học của UBND tỉnh. 

3. Về điều kiện công nhận tốt nghiệp 

a) Về độ tuổi 

Đối với học sinh/học viên (sau đây gọi chung là học sinh) không thuộc diện 

được học vượt lớp, học ở độ tuổi cao hơn tuổi quy định ở các cấp học: Không quá 21 

tuổi (tính theo năm) đối với học sinh học hết Chương trình GDPT cấp THCS; từ 15 

tuổi trở lên (tính theo năm) đối với học viên học hết Chương trình GDTX cấp THCS. 

Đối với học sinh thuộc diện được học vượt lớp, học ở độ tuổi cao hơn tuổi theo 

quy định ở các cấp học: Có thể quá 21 tuổi (tính theo năm) đối với học sinh học hết 

Chương trình GDPT cấp THCS hoặc dưới 15 tuổi (tính theo năm) đối với học viên 

học hết Chương trình GDTX cấp THCS. Đối với các trường hợp này, cơ sở giáo dục 

cần hết sức thận trọng kiểm tra tính chính xác, hợp lệ của các loại hồ sơ liên quan và 

tuổi thực tế khi nhập học. 

Lưu ý: các trường hợp học hết Chương trình GDPT cấp THCS đã quá tuổi 

nhưng chưa được công nhận tốt nghiệp, phải xin học lại lớp 9 theo Chương trình 

GDTX cấp THCS để đăng ký xét tốt nghiệp. 

b) Về yêu cầu hoàn thành Chương trình GDPT cấp THCS hoặc Chương trình 

GDTX cấp THCS 

Theo quy định tại: Điều 12 Thông tư số 22/2021/TT-BGDĐT ngày 20/7/2021 

của Bộ GDĐT Quy định về đánh giá học sinh THCS và học sinh THPT; Điều 11 

Thông tư số 43/2021/TT-BGDĐT ngày 30/12/2021 của Bộ GDĐT Quy định về đánh 

giá học viên theo Chương trình GDTX cấp THCS và cấp THPT: 

- Học sinh chưa được công nhận hoàn thành chương trình THCS nếu vì lý do 

không thỏa mãn mức Đạt trở lên về Kết quả rèn luyện hoặc Kết quả học tập cả năm 

lớp 9 phải được Rèn luyện trong kỳ nghỉ hè hoặc Kiểm tra, đánh giá lại môn học hoặc 

hoạt động giáo dục trong kỳ nghỉ hè để xét điều kiện công nhận tốt nghiệp. 

- Học sinh chưa được công nhận hoàn thành chương trình THCS vì lý do nghỉ 

học quá 45 ngày phải học lại lớp 9 để xét điều kiện công nhận tốt nghiệp. 

4. Hồ sơ dự xét công nhận tốt nghiệp THCS 

Thực hiện nghiêm túc và đầy đủ các loại hồ sơ đã quy định tại Điều 6 của Quy 

chế 31; các đơn vị không tự ý yêu cầu học sinh bổ sung các loại hồ sơ không được 

Quy chế 31 quy định; trường hợp cần kiểm tra các thông tin hoàn thành chương trình 

giáo dục cấp tiểu học, trúng tuyển lớp 6... các đơn vị tra cứu theo hồ sơ liên quan lưu 

trữ tại đơn vị. 

Để đảm bảo tính nghiêm túc, đúng quy định của pháp luật và từng bước đưa 

công tác quản lý học sinh vào nền nếp, bài bản; hạn chế thấp nhất những trường hợp 

không chuẩn xác về chi tiết hộ tịch; các đơn vị phải thận trọng và lưu ý tính chính xác, 
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hợp lệ của các loại hồ sơ. 

5. Về tổ chức Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp và quy trình xét công nhận tốt 

nghiệp 

Thực hiện theo quy định tại Điều 7, Điều 8 Quy chế 31. 

II. HƢỚNG DẪN THỰC HIỆN: 

1. Công văn hướng dẫn này nhằm mục đích làm rõ hoặc thống nhất hướng xử 

lý những tình huống thực tiễn xảy ra tại địa phương mà Quy chế 31 chưa đề cập 

(không thay thế hoặc sao chép lại những nội dung của Quy chế 31). Vì vậy, khi áp 

dụng các đơn vị nghiên cứu và kết hợp đồng bộ theo quy định cả hai văn bản của Bộ 

GDĐT và của Sở GDĐT.  

2. Đối với việc nộp hồ sơ đăng ký dự xét tốt nghiệp THCS của học sinh chưa 

tốt nghiệp THCS những năm trước  

Các cơ sở giáo dục xây dựng kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp; thông báo 

công khai kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp, trong đó hướng dẫn cụ thể thời gian, 

hình thức gửi hồ sơ dự xét công nhận tốt nghiệp trước ngày tổ chức xét công nhận tốt 

nghiệp ít nhất 30 ngày. 

3. Ngày xét tốt nghiệp Trung học cơ sở theo chương trình GDPT và chương 

trình GDTX (gọi chung là tốt nghiệp THCS) 

Căn cứ Khung kế hoạch thời gian năm học ban hành kèm theo Quyết định của 

UBND tỉnh hằng năm quy định thời gian hoàn thành công tác xét công nhận tốt 

nghiệp; theo yêu cầu của lịch công tác xét tốt nghiệp THCS và tuyển sinh vào lớp 10 

THPT phải liên thông và gắn kết với nhau; đồng thời, để tạo điều kiện cho học sinh có 

đủ thời gian cân nhắc thận trọng các nguyện vọng đăng ký tuyển sinh; do đó, Sở đề 

nghị các đơn vị cần lưu ý cân đối thời gian với lịch công tác tuyển sinh hằng năm để 

xác định thời điểm xét tốt nghiệp Lần 1 cho đơn vị một cách phù hợp.  

Song song đó, cần bảo đảm yêu cầu: Học sinh phải được học tập đầy đủ kiến 

thức đã quy định cho cấp học và thời điểm hoàn thành chương trình giảng dạy và học 

tập theo Khung kế hoạch thời gian năm học của UBND tỉnh đã ban hành. 

4. Về tham gia học lại, rèn luyện trong hè và kiểm tra, đánh giá lại của học sinh 

đăng ký dự xét tốt nghiệp THCS (học sinh chưa dự xét tốt nghiệp; đã dự xét tốt 

nghiệp nhưng có kết quả hỏng) 

Cơ sở giáo dục có trách nhiệm: 

- Tiếp nhận học lại đối với học sinh không đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp 

do nghỉ học quá 45 buổi trong năm học lớp 9;  

- Tổ chức, quản lý, hướng dẫn học sinh rèn luyện trong hè; tổ chức ôn tập, kiểm 

tra, đánh giá lại đối với những học sinh không đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp vì lý 

do đánh giá không đạt về kết quả rèn luyện hoặc kết quả học tập (hoặc Hạnh kiểm cả 

năm xếp loại yếu; Học lực cả năm xếp loại yếu, kém). 



 4 

5. Về xét công nhận tốt nghiệp THCS đối với học sinh chưa tốt nghiệp THCS 

của những năm học trước và có đánh giá, xếp loại lớp 9 THCS theo các quy định đã 

hết hiệu lực 

Căn cứ theo quy định tại Điểm a và b,  Khoản 6,  Điều 14 Quy chế 31; Sở 

GDĐT hướng dẫn và thống nhất hướng xử lý như sau:  

Ở năm học lớp 9 THCS; học sinh được đánh giá, xếp loại theo Quy chế, văn bản 

quy định nào thì khi tổ chức đánh giá, xếp loại lại sẽ được áp dụng đúng theo Quy chế, 

văn bản đó (mặc dù Quy chế, văn bản đó đã hết hiệu lực áp dụng); Không chuyển đánh 

giá, xếp loại lại kết quả học tập (học lực) theo Quy chế hiện hành. Vì điều này thiếu cơ 

sở pháp lý, chưa đúng theo đánh giá thực học và nảy sinh nhiều bất cập do sự không 

đồng nhất của Quy chế đánh giá, xếp loại cũ và hiện hành. 

6. Sở GDĐT quy định thống nhất các loại biểu mẫu, đơn và biên bản (đính kèm 

Công văn này) 

a) Đơn đăng ký dự xét tốt nghiệp THCS của những học sinh đã học hết chương 

trình THCS nhưng chưa tốt nghiệp. 

b) Mẫu biên bản xét công nhận tốt nghiệp THCS. 

c) Tờ trình đề nghị công nhận tốt nghiệp.  

d) Danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp THCS. 

Nhằm mục đích hạn chế được những sai sót trong quá trình in ấn, quản lý cấp 

phát bằng tốt nghiệp THCS; các đơn vị lưu ý một số vấn đề như sau: 

- Danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp THCS gửi về Sở GDĐT (qua 

Phòng Nghiệp vụ dạy và  học, bộ phận Khảo thí và QLCLGD) phải rõ ràng, không bị 

mờ và phải đầy đủ các trang.  

- Đây là loại hồ sơ được lưu trữ dài hạn trong nhiều năm theo quy định; vì vậy, 

các trường học, cơ sở giáo dục chú trọng công tác bảo quản hồ sơ, tránh tình trạng hư 

hỏng, rách nát. 

e) Về mẫu sổ cấp phát văn bằng tốt nghiệp 

Thực hiện theo quy định tại Phụ lục I kèm theo Thông tư số 21/2019/TT-

BGDĐT ngày 29/11/2019 của Bộ GDĐT ban hành Quy chế văn bằng, chứng chỉ của 

hệ thống giáo dục quốc dân; 

Trên cơ sở dữ liệu của danh sách Người học được công nhận tốt nghiệp; các đơn 

vị có thể bổ sung thêm các cột, mục hoặc các nội dung phù hợp với thực tế, đáp ứng yêu 

cầu công tác quản lý để thiết lập sổ cấp phát văn bằng theo quy định, nhưng không được 

cắt giảm các nội dung đã quy định tại Phụ lục I kèm theo Thông tư số 21/2019/TT-

BGDĐT của Bộ GDĐT; đối với những cột theo quy định, nếu không có thông tin thì 

bỏ trống (VD: Xếp loại tốt nghiệp). 

7. Về Báo cáo kết quả xét công nhận tốt nghiệp THCS 
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a) Báo cáo kết quả sơ bộ 

Để kịp thời tổng hợp kết quả (sơ bộ) xét công nhận tốt nghiệp THCS toàn tỉnh, 

phục vụ cho công tác quản lý, thực hiện báo cáo với cấp trên và chuẩn bị cho việc cấp 

phát văn bằng tốt nghiệp Trung học cơ sở; các phòng GDĐT huyện thành phố báo cáo 

kết quả sơ bộ công nhận tốt nghiệp THCS bằng văn bản (theo mẫu đính kèm) gửi về 

Sở GDĐT (qua Phòng Nghiệp vụ dạy và học, bộ phận Khảo thí và QLCLGD ) sau khi 

công bố kết quả công nhận tốt nghiệp THCS tại các trường học, cơ sở giáo dục. Thời 

hạn báo cáo: Sau thời hạn cuối công bố kết quả 05 ngày.  

Đối với các đơn vị không thực hiện xét tốt nghiệp Lần 2, Lần 3 cũng phải có 

báo cáo về Sở để theo dõi và tổng hợp tình hình chung toàn tỉnh. 

b) Báo cáo tổng kết 

Sau khi đã hoàn chỉnh tất cả các loại hồ sơ và phòng GDĐT huyện, thành phố 

đã ký duyệt phê chuẩn kết quả; các phòng GDĐT huyện, thành phố thực hiện báo cáo 

tổng kết kỳ xét công nhận tốt nghiệp THCS của toàn đơn vị và gửi báo cáo về Sở 

GDĐT. Thời hạn: Sau thời hạn cuối công bố kết quả 20 ngày. 

8. Quy trình xét công nhận tốt nghiệp THCS hằng năm khá ổn định và không 

có sự thay đổi lớn. Vì vậy, căn cứ Khung kế hoạch thời gian năm học và các văn bản 

hướng dẫn thực hiện của Sở GDĐT, các phòng GDĐT huyện, thành phố cần chủ động 

hướng dẫn các trường học, các cơ sở giáo dục thực hiện theo quy định. 

9. Để việc áp dụng được chuẩn xác và sử dụng được lâu dài, Sở yêu cầu Hiệu 

trưởng các trường học cần cung cấp đủ cho các thành phần có liên quan và bảo quản 

tốt trong hồ sơ quản lý, hồ sơ chuyên môn thật chu đáo, cẩn thận. 

10. Công văn hướng dẫn này thực hiện từ năm học 2024-2025. Các văn bản 

hướng dẫn của Sở GDĐT trước đây nếu có nội dung trái với nội dung hướng dẫn tại 

Công văn này đều không còn hiệu lực. Các đơn vị cần nghiên cứu và triển khai thực 

hiện nghiêm túc, đúng yêu cầu; tuyệt đối không có sự vận dụng nào khác.  

Nhằm từng bước đưa việc xét tốt nghiệp THCS vào nền nếp, đúng quy định; Sở 

yêu cầu Thủ trưởng các đơn vị cần tích cực phổ biến rộng rãi và công khai các nội 

dung hướng dẫn trên cho tất cả các thành phần có liên quan được biết, phối hợp thực 

hiện, bảo đảm quy trình xét công nhận tốt nghiệp THCS được tiến hành khoa học, 

chính xác và nghiêm túc. Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề bất cập phát sinh 

hoặc nội dung nào còn vướng mắc, chưa rõ thì phản ánh về Sở GDĐT (qua Phòng 

Nghiệp vụ Dạy học, bộ phận Khảo thí và QLCLGD), số điện thoại 3921565 hoặc 

3833789 để thống nhất phương án xử lý; cũng như thông báo thống nhất chung trong 

toàn tỉnh./. 

Nơi nhận:      

- Như trên (để thực hiện); 

- UBND tỉnh (thay b/c); 

- Lãnh đạo Sở GDĐT; 

- Lãnh đạo các phòng thuộc Sở; 

KT.GIÁM  ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC  
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- Các chuyên viên phòng NVDH; 

- Lưu VT, NVDH (KT&QLCLGD 04 bản). 
Nguyễn Anh Linh  

(mẫu đính kèm công văn số:        /SGDĐT-NVDH ngày     / 9 / 2024 của Sở GDĐT) 

 

UBND ....................................................     CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

PHÕNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số: ............. /.........       .............................., ngày ......... tháng ........ năm .................. 

 

 

 

Kính gửi: 

 

Sở GDĐT tỉnh Ninh Thuận. 

 

BÁO  CÁO  SƠ  BỘ  KẾT  QUẢ  

TỐT  NGHIỆP  TRUNG  HỌC  CƠ  SỞ (LẦN .....................) 

Năm học: ........................... - ........................... 

 

Số   

Ttự  Tên trƣờng  

THEO CHƢƠNG TRÌNH 

GIÁO DỤC PHỔ THÔNG  

THEO CHƢƠNG TRÌNH 

GIÁO DỤC THƢỜNG XUYÊN  

Số HS dự 

xét TN  

Số HS công 

nhận TN  

Tỷ lệ 

% 

Số HS dự 

xét TN  

Số HS công 

nhận TN  

Tỷ lệ 

% 

01-  ....................... 

(HS cũ: .........) 

....................... 

(HS cũ: .........) 

 ........................ 

(HS cũ: ........) 

....................... 

(HS cũ: .........) 

 

02-  ....................... 

(HS cũ: ........) 

....................... 

(HS cũ: .........) 

 ........................ 

(HS cũ: .........) 

........................ 

(HS cũ: ........) 

 

.......        

......  
  

    

......        

......  
  

 
  

 

TOÀN ĐƠN VỊ    ....................... 

(HS cũ: .........) 

....................... 

(HS cũ: .........) 

 ........................ 

(HS cũ: ........) 

........................ 

(HS cũ: .........) 

 

TOÀN ĐƠN VỊ  

(Chỉ tính HS đang học) 
      

        THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ  

             (ký tên và đóng dấu) 
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(mẫu đính kèm công văn số:        /SGDĐT-NVDH ngày     / 9 / 2024 của Sở GDĐT) 

  

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

ĐƠN  ĐĂNG  KÝ  DỰ  XÉT  TỐT  NGHIỆP   

TRUNG  HỌC  CƠ  SỞ  

 

 

Kính gửi: Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp Trung học cơ sở  

    ......................................................................................................... 

 

Họ và tên người học: .......................................................................................  Giới tính: ............................. 

Ngày tháng năm sinh: ......................... / ...................... / ......................... 

Nơi sinh: ................................................................................................................................................................... 

Có hộ khẩu thường trú tại: ................................................................................................................................. 

Hiện đang cư trú tại: ..................................................................................................................................... ....... 

Dân tộc: ..................................  

Đã học hết chương trình Trung học cơ sở năm học: ................................ -  ............................... 

tại cơ sở giáo dục, trường: ........................................................................................................................ 

Có xếp loại năm học lớp 9 THCS:  

 * Hạnh kiểm: .................................................  * Học lực: ...................................... 

đăng ký được dự xét công nhận tốt nghiệp Trung học cơ sở. 

Các giấy tờ gởi kèm theo gồm: 

 1- ......................................................................................................... 

 2- ......................................................................................................... 

 3- ......................................................................................................... 

 4- ......................................................................................................... 

 5- ......................................................................................................... 

 

                  .................................., ngày .......... tháng ......... năm .............. 

          XÁC NHẬN CỦA           Ngƣời làm đơn  

CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN                 (họ, tên và chữ ký) 
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(mẫu đính kèm công văn số:        /SGDĐT-NVDH ngày     / 9 / 2024 của Sở GDĐT) 

 PHÒNG GD ..........................................     CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

HĐ XÉT CÔNG NHẬN TN THCS                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

.........................................................................        

 

BIÊN  BẢN  

XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP TRUNG HỌC CƠ SỞ  

(Lần: ……… năm học ………-………) 

 

* Các văn bản pháp quy làm cơ sở cho Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS 

làm việc. 

* Thời gian làm việc. 

* Địa điểm làm việc.  

I. THÀNH VIÊN HĐ THAM GIA XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP THCS: 

1. Có mặt: 

2. Vắng mặt: 

(Họ tên và lý do của người vắng mặt) 

II. CÔNG VIỆC ĐÃ THỰC HIỆN 

1. Kiểm tra danh sách và hồ sơ của người học đăng ký dự xét công nhận tốt nghiệp 

THCS: 

a) Tổng số người học đăng ký dự xét công nhận tốt nghiệp THCS: 

Trong đó:  * Nam:   * Nữ: 

  * Người dân tộc thiểu số: 

  * Số người đang học tại đơn vị: 

  * Số người học đã học hết chương trình THCS nhưng chưa tốt 

nghiệp từ những kỳ thi hoặc lần xét trước:  

b) Tổng số người học có đủ hồ sơ theo quy định: 

Trong đó:  

  * Tổng số người học đang học tại đơn vị:  

  * Số người học đã học hết chương trình THCS nhưng chưa tốt 

nghiệp từ những lần xét trước:  

2. Thực hiện xét công nhận tốt nghiệp: 
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Căn cứ vào điều kiện công nhận tốt nghiệp đã quy định tại Điều 4 của “Quy chế 

xét công nhận tốt nghiệp THCS”, hội đồng đã tiến hành xem xét từng trường hợp để công 

nhận tốt nghiệp đối với người học đăng ký dự xét công nhận tốt nghiệp. Kết quả như sau: 

a) Tổng số người học được công nhận tốt nghiệp THCS:  ; tỷ lệ: 

Trong đó:  * Nam:    ; tỷ lệ:  

  * Nữ:     ; tỷ lệ:  

  * Tổng số người học đang học tại đơn vị:   ; tỷ lệ:  

  * Số người học đã học hết chương trình THCS nhưng chưa tốt 

nghiệp từ những kỳ thi hoặc lần xét trước:       ; tỷ lệ:  

b) Tổng số người học không được công nhận tốt nghiệp THCS: ; tỷ lệ: 

Trong đó:  * Do kết quả Rèn luyện (xếp loại Hạnh kiểm): 

  * Do kết quả Học tập (xếp loại Học lực): 

  * Do nghỉ quá số ngày quy định: 

  * các trường hợp khác: 

III. LẬP DANH SÁCH NGƢỜI HỌC ĐÃ ĐỦ ĐIỀU KIỆN, TIÊU CHUẨN 

CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP THCS: 

1) Danh sách người học đăng ký dự xét công nhận tốt nghiệp THCS lần đầu tiên 

được công nhận tốt nghiệp: gồm ………. Trang. 

2) Danh sách người học đã học hết chương trình THCS những năm trước được 

công nhận tốt nghiệp: gồm ……….. trang (danh sách được lập chung và theo trình tự như 

Danh sách người học đăng ký dự xét công nhận tốt nghiệp THCS lần đầu tiên được công 

nhận tốt nghiệp). 

Biên bản kết thúc vào lúc:     giờ      ngày      tháng       năm                 . 

Biên bản này đã được toàn thể thành viên của hội đồng nhất trí thông qua. 

 

  CHỦ TỊCH HĐ       THƢ KÝ HĐ  

 

 

 

 

DANH SÁCH VÀ CHỮ KÝ  

CỦA CÁC THÀNH VIÊN TRONG HỘI ĐỒNG  
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(mẫu đính kèm công văn số:        /SGDĐT-NVDH ngày     / 9 / 2024 của Sở GDĐT) 

 PHÒNG GD ..........................................     CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

HĐ XÉT CÔNG NHẬN TN THCS                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

......................................................................... 

Số   /TT-………….      ……………, ngày       tháng     năm 

 

TỜ TRÌNH 

V/v đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS 

 

 

Kính gửi: Trưởng phòng GDĐT ………………………………………….. 

Căn cứ kết quả làm việc của Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 

……-…… trường …………………………………… theo biên bản làm việc ngày     

tháng     năm           . 

Hội đồng xét tốt nghiệp THCS trường …………………………………… kính 

trình Trưởng phòng GDĐT …………………… phê duyệt công nhận tốt nghiệp THCS 

Lần ……… năm học ………-……… trường ………………………………………. 

Tổng số học sinh dự xét: …………. 

Số học sinh đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp: …………. 

Tỷ lệ: ………….% 

Hồ sơ đính kèm: 

 1. Quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp. 

 2. Biên bản xét công nhận tốt nghiệp. 

 3. Danh sách học sinh đề nghị công nhận tốt nghiệp gồm …… trang / ……. 

học sinh. 

 4. …………………………………………………………………………. 

     TM. HĐ XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP 

 

 

       

 

  



(mẫu đính kèm công văn số:        /SGDĐT-NVDH ngày     / 9 / 2024 của Sở GDĐT) 

 

PHÒNG GD .............................................       CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

HĐ XÉT CÔNG NHẬN TN THCS               Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

.........................................................................              

 

DANH  SÁCH  NGƢỜI  HỌC  

ĐƢỢC CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP TRUNG HỌC CƠ SỞ  

LẦN ………. NĂM HỌC: .............................. - .............................. 

HỌC SINH TRƢỜNG: ....................................................................................... 

 

Số 

TT Họ và tên  
Ngày tháng 

năm sinh  
Nơi sinh  

Giới 

tính 
Dân tộc  

Đánh giá xếp loại 

lớp 9  
Hình thức học 

Rèn luyện 

(Hạnh kiểm ) 

Học tập 

(Học lực)  

         

         

         

  

           Duyệt công nhận tốt nghiệp THCS:              Kết quả xét công nhận tốt nghiệp THCS: 

Tổng số: ................................ người học được công nhận      Tổng số: ................................ người học được công nhận 

(bằng số: ……………………………………………….)      (bằng số: ……………………………………………….) 

   ..............................., ngày .......... tháng ......... năm ..............          ..............................., ngày .......... tháng ......... năm .............. 

           TRƯỞNG PHÒNG GDĐT              CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG  

                (họ tên, chữ ký và đóng dấu)                   (họ tên, chữ ký và đóng dấu) 
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