TRUONG THCS VA THPT NGUYEN VANLINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN THU VIEN Péc Lap — Tw Do — Hanh Phiic

S6: 01/KH-TV Thudn Nam, ngay 05 thang 9 ndm 2025

KE HOACH
Hoat dong Thu vién trwong hoc nam hoc 2025-2026

Can cir thong tw 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nam 2022 cua b truong
B.OA‘ Giao duc va 919510 tao vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan thw vién co so giao duc
mam non va pho thong;

Can cir vao Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025 — 2026 cia truong THCS & THPT
Nguyén Van Linh

Can cir tinh hinh thuc té cuia nha truong, bo phdan Thu vién xdy dung Ké hoach
hoat dong nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH

1. Thuan lgi

- Ban giam hiéu nha truong ludén tao moi diéu kién dé Thu vién thuc hién
viéc nang cao chat lugng gido duc toan dién; Thuong xuyén quan tdm tao diéu
kién cho thu vién c6 day du co so vat chat va cac di¢u ki¢n khac dé hoat dong.

- Phong thu vién Nha trudng thodng mat, c6 dii anh sang, du cho ngdi cho gido
vién va hoc sinh doc sach, c6 hé thong may tinh két nd1 mang intenet phuc vu cho giao
vién, hoc sinh muon sach trén phan mém.

- Thu vién thudng xuyén bd sung sach, bao, tai liéu phuc vu cho nhu ciu giang
day cua gido vién va hoc tap cua hoc sinh.

2. Khé khan

- Mot s it ban doc cling chua hiéu hét vai tro va tim quan trong cua thu vién
trong viéc nang cao chat lugng hoc tap cua ban than minh nén it quan tdm dén hoat
dong thu vién.

- S6 dau sach tham khao chuong trinh Gido duc phé thong 2018 chwa nhiéu, chua
phong pht.

- Y thirc ctia mot s6 hoc sinh trong viéc doc va bao quan sach chua cao.

II. NHIEM VU CHUNG

- Xay dung hé théng Thu vién c6 diéu kién co ban; co s& vat chét, ké hoach to
chtrc hoat dong.

- Quan ly va td chire hoat dong Thu vién khoa hoc hi€u qua, cung ung kip thoi
cac loai tai li€u cua Thu vién cho hoc sinh, gido vién.



- Thu hut gido vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong Thu vién bang céc hinh thirc
sinh dong phu hop nhu: Gidi thiu sach, Cau lac b doc sach gidi thi€u sach vao gio
chao co, to chitc ngay Ngay sach Viét Nam, to chuc tiét doc sach tai thu vién.

II1. NHIEM VU CU THE
1. Cong tac chi dao, quan ly Thu vién

- Nang cao nhan thuc, nang luc chi dao, t6 chic quan ly Thu vién truong hoc cua
can by Thu vién, sap x&p bo tri va quan Iy Thu vién mot cach khoa hoc.

- Xay dung ké hoach hoat dong Thu vién c6 hi€u qua.

- Ban‘giém hi€u thuong xuyén kiém tra, don d6c viéc thuc hién theo ding Ké hoach
Thu vién d€ ra trong nam.

- Can bo Thu Vién: :fhuc hién nghiém tic cac quy dinh vé nghi¢p vu Thu vién,
quan ly va bao quan tot von tai li¢u, tai sdn cta Thu vi¢n.

- Str dung ngudn kinh phi dé dau tu mua sam day du sach gido khoa, sach nghiép
vy, sdch tham khdo Chuong trinh Gido duc pho thong nam 2018 dam bdo du s6 lugng
cho gido vién va hoc sinh theo qui dinh TT16/2022-BGDDT.

- Chuén bi tét cac diéu kién dé gido vién thuc hién tiét day/ tiét doc & thu vién
2. Cong tac to chirc hoat ddng Thur vién

- Xay dung hé thé)ng thu vién c6 du diéu kién co ban: co s vat chat; co ké hoach
t0 chirc hoat dong trong nam hoc mot cach khoa hoc, hi¢u qua.

- Hoan thién hd so sb sach theo ding qui dinh.
- Xir Iy va sép xép tai liéu sach, béo, tap chi dung chuyén mén nghiép vu.

- Mua sam sach gido khoa, sach gido vién va sach tham khao Chuong trinh gido
duc pho thong 2018 phuc vu kip thoi va hiéu qua cho gido vién va hoc sinh.

- Mua b sung sach truyén, ti sach ky ning & t sach ding chung.

-Lap ké hoach mua sdm sach, trang thiét bi va co s& vat chit thu vién.

- Lap ké hoach tiét doc thu vién.

-Lap K& hoach luan chuyén sach voi thu vién truong ban trong xa, tinh.

- Lap ké hoach t6 chtic tuyén truyén huong tmg Tuan 18 hoc tap subt doi nam 2025.
- T6 chirc tuyén truyén vé vai tro va ¥ nghia Ngay sach VN 21/4/2026.

- Tang cuong phuc vu cong tac ban doc va cong tac bado quan tu licu.

- T6 chirc gi6i thiéu, trung bay sach theo chil diém, theo dinh ky.

- Thyc hién tot cong tac tham muu, cong tac bao cao cac hoat dong li€én quan dén
cong tac thu vién.



- Phéi hop véi To chuyén mén, Poan truong, GVCN, t6 cong tac vién thu vién t6
chuc cac hoat dong thu vién.

- Lam thu muyc sach Gido khoa va gido vién.

- Béo céo, kiém ké, thanh 1y tai liéu dinh ky.

3. Cong tac nghi€p vu

- H6 s0 s6 sach: Thu vién phai dam bao day du cac loai sb sau:
- S6 dang ky tong quat

- S6 dang ky sach giao khoa

- S6 dang ky ca biét sach gido vién (sach nghiép vu)

- S6 dang ky ca biét sach tham khao

- S6 theo ddi muon, tra cua giao vién

- S6 theo ddi muon, tra ctia hoc sinh

- K& hoach hoat dong Thu vién hang nam

- Bao cdo Thu vién hang nam

- Cong van Thu vién hang nam.

- Hoa don chting tir hang nam.

Ghi chii: Cac loai s6 déu dugc in hang nam tir phan mém Misa.
IV. Nhirng giai phap co ban

- Tham muu v6i ban gidm hi¢u nha truong trong viéc mua sam, bd sung trang
thiét bi, co s& vat chat.

- Phoi hop véi gido vién chu nhiém, gido vién bd mon, trong viéc té chirc cac hoat
dong.

- Viéc bdo quan tai liéu, tai san trong thu vién phai dugc thuc hién day du va
nghiém tlc.

- C6 du cac loai sach gia, ta dé dung va trung bay cac loai sach bao.

- C6 déy du ho so theo quy dinh, viéc ghi chép, cip nhat thong tin kip thoi, lwu trit
ho6 so day du;

- Huéng dan hoc sinh khéi méi vao truong cach tim kiém tai liéu trong thu vién,
cach bdo quan va giit gin sach.

- Cho gido vién va hoc sinh muon sach déy du, dam bao cho viéc day va hoc.

- Thu vién ¢6 lich mé tir tht 2 dén tht 6 trong tuan.

V. TIEU CHi PHAN PAU

- 100% gi4o vién doc va muon sach Thu vién. (1 ndm trén 5 1an)



- 80% -100% hoc sinh doc sach va mugn sach thu vién. (1 thang 1 lén)
IV. KE HOACH THANG

Thoi gian

No6i dung cong viéc

Nguwoi thuce
hién

Diéu chinh két qua
thuc hién

09/2025

- Vé sinh kiém tra kho sach, sap xép sach.

- Mua sdm séch gido khoa, sach gido vién Chuong trinh
Gido duc phd thong nim 2018.

- Nhap sach vao phan mém, xtr Iy ding nghiép vu, 1én
gia phuc vu ban doc

- T chie cho gido vién, hoc sinh mugn sach.

- Chuén bi hd so sb sach thu vién cho ndm hoc méi.

- Chuan bi moi diéu kién cho khai giang

- Lap ké hoach hoat dong Thu vién nam hoc 2025-
2026.

- Lam s6 ban doc tai chd 1 16p /1 quyén

- Nhap danh sach hoc sinh 6 va 10 vao phﬁn mém.

- Phuc vu ban doc.

NVTV

10/2025

- Tiép tuc cho gido vién, hoc sinh mugn sach.

- Lap du tru mua sach tham khao 2025-2026

- T6 chue tiét doc sach thu vién cho hoc sinh theo khoi
(theo lich).

- T chirc tuyén truyén hudng img Tuan 18 hoc tp subt
doi

- Gi6i thi€u sach chao mung ngay phu nit Viét nam
20/10 (gi6i thiéu thong qua bang tin thu vién, cong
thong tin dién tr nha truong).

- Phuc vu ban doc

- Théng ké ban doc.

NVTV

11/2025

- Tiép tuc phuc vu gido vién va hoc sinh muon va doc
sach.

- Gi6i thi€u sach chao mung ngay Nha giao VN 20/11.

- Théng ké viéc muon va tra sach cudi thang.

- Phuc vu ban doc

- Vé sinh, sdp xép sach.

NVTV

12/2025

- Gi6i thiéu cudn sach chao mimg ngay Quan doi Nhan
dan VN.

- Tiép tuc phuc vu gido vién va hoc sinh muon va doc
sach.

- Théng ké viéc muon — tra sach cudi thang.

NVTV




Thoi gian

N§i dung cong viéc

Nguwoi thuc
hién

Diéu chinh két qua
thuce hién

- Béo cao tinh hinh hoat dong Thu vién hoc ky 1
- Ra soat ban doc so v6i chi tiéu dau nam dé ra.
- Phuc vu ban doc

- Kiém ké sach cubi nam

01/2026

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh muon séch
- Vé sinh- sap xép kho

- Thu séch hoc ky 1

- Théng ké viéc muon — tra sach cubi ky

NVTV

02/2026

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh muon sach.
- Thong ké viéc mugn — trd sach cuoi thang.
- Lam Thu Muc sach

NVTV

03/2026

- Tiép tuc suu tam tai liéu s6 va xir Iy ki thuat nghiép vu
tai nguyén thong tin méi nhap vao phin mém (néu co).

- Gidi thiéu sach chao mung ngdy Quéc té phu nit
8/3/2025.

- Théng ké viéc muon va tra sach cudi thang.

- Chao mimg Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam lan
thtr nam niam 2026 (21/4), Ngay Sach va Ban quyén thé
gidi (23/4).

NVTV

4/2026

- Tb chirc tuyén truyén vé vai trd va ¥ nghia Ngay sach
VN 21/4/2026

- Théng ké viéc muon va tra sach cudi thang.

- Vé sinh Thu vién

- Phuc vu ban doc kiém tra cudi hoc ky IL

- Tiép tuc suru tam tai liéu s6 va xur Iy ki thuat nghi¢p vu
tai nguyén thong tin méi nhap vao phin mém (néu co).

NVTV

5/2026

- Gidi thiéu sach vé Bac Ho nhan dip ky niém sinh nhat
Béc 19/5.

- Thu héi séch, tai liu cudi nam.

- Sip xép cac tai liéu 1én ké theo ding ma PKCB, theo
ting kho sach hop 1y va khoa hoc.

- Béo cao tinh hinh hoat dong thu vién trong nam hoc

NVTV




Thoi gian N§i dung cong viéc Ngl;:glhl'rc bieu t;l;llclllllilglt qua
- T4 chire cho muon séach, tra sach néu co
- Tiép tuc tu stra, phuc hdi cac tai liéu hu héng
- Tiép tuc sap xép céc tai liéu 1én ké theo dung ma
672006 DPKCB, ,theo timg kho sach I}Q’p 1y va khoa hoc. ’
- Lén ke hoach stra chira, bo sung CSVC, trang thiét bi NVTV

Thu vién can thiét.

- T6 chtre bao quan Thu vién trong thoi gian nghi hé

- Tham du cac 16p bdi dudng nghiép vu thu vién, bdi
dudng chinh tri, tap huén sach (néu o).

Trén day la K& hoach hoat dong Thu vién truong hoc ndm hoc 2025-2026 cua
b0 phan thu vién.

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéu; ST N 2
- Luu: VT, TV. IQ HIEU TRUONG

NGUOI LAP

T

Sir Thi Anh Khuyén
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