UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:4702/SGDDT-GDMNPT Khanh Hoa, ngay 08 thang 9 nam 2026
V/v huéng dan thyuc hién hé thong hd so
quan ly hoat dong gido duc va quy dinh
chuyén mon trong trudng trung hoc
tir nam hoc 2026-2027

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan céc xa, phuong;
- Cac don vi truc thudc Sé.

Thuc hién Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 ciia B truong
Bo Gigo duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc, truong trung hoc
co sd, truong trung hoc phod thong va truong phd thong ¢ nhiéu cap hoc; Thong tu
s6 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 cta Bo truong B Giao duc va Pio tao vé
viéc Quy dinh thot han luu tri ho so, tai liéu thude linh vuc gido duc va dao tao.

S Gido duc va Pao tao hudng din céc truong tiéu hoc, trudng trung hoc co
so thuoc Uy ban nhan dan cac xd, phuong, dic khu; cac truong trung hoc phd
thong va cac truong phd thong co nhiéu cip hoc (goi chung la cdc truong) thuc
hién hé thdng hd so quan 1y hoat déng gido duc va quy dinh chuyén mén trong
truong phd thong tir nim hoc 2026 — 2027 nhu sau:

I. HE THONG HO SO QUAN LY HOAT PONG GIAO DUC

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Thong tu s6 15/2026/TT-BGDPT ngay
24/3/2026 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong
tiéu hoc, trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va trudng phd thong
c¢6 nhiéu cip hoc.

II. MOT SO QUY PINH CU THE

Céc truong tiép tuc thue hién cac phan mém quan 1y hién hanh. Néu c6 diéu
chinh thay doi, S& Gido duc va Pao tao s& c6 hudng dan sau. Trong d6 luu y thuc
hién cac ndi dung sau:

1. S6 diing bd

Ngay sau khi hoan thanh cong tac tuyén sinh dau cap, cac truong to chirc nhap
thong tin ctia hoc sinh vao S6 dang bo trén Hé théng quan 1y nha truong (ké ca hoc
sinh chuyén di, chuyén dén, thoi hoc), hoan thanh chdm nhét thang 10 hing nam.

2. Hoc ba hoc sinh

Tiép tuc thuc hién vi¢c quan 1y, str dung hoc ba ) (hoc ba dién tir) theo quy dinh.

3. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh theo 16p hoc va ca nhén gido vién

Tiép tuc thuc hién viéc quan 1y va sir dung sb diém dién tt. Trong d6 luu y:
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- Gido vién phai c6 S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (56 diém cd nhén).
Dinh ky, gido vién nhip diém va nhan xét tir sd ghi diém c4 nhan trén Hé thong
quan ly nha trudong.

- Piém céc bai kiém tra (thang diém 10) 1a sd nguyén hodc sd thap phan
duoc 1dy dén chit sé thap phan thtr nhat sau khi 1am tron. Néu diém céac bai kiém
tra ndy 1a sd nguyén thi phai khoa diém (cé chit s6 0 sau ddu phdy), néu diém 0 thi
ghi 00,0 néu diém 1 thi ghi 01.

- Béi véi truong hop hoc sinh phai rén luyén trong hé hodc phai kiém tra lai
vé hoc tap, thong tin vé két qua ren luyén trong he hodc két qua kiém tra lai vé hoc
tap ctia hoc sinh phai dugc ghi bd sung trudc khi bat ddu nim hoc méi.

4. S6 ghi dau bai

Viéc ghi s6 dau bai phai duoc thuc hién day du, dung ndi dung sau mdi tiét
hoc. Gido vién chu nhiém huéng dan cho hoc sinh duoc giao nhiém vu quéan Iy )
sach ghi chép (phdn hoc sinh phdi ghi), giit gin s trong cac budi 1én 16p. Hét budi
hoc, s6 ghi dau bai phai c6 du chit ki xac nhdn cua gido vién giang day va duoc ban
giao dé nha trudng quan 1y.

5. Ké hoach bai day

- Gido vién phai chuan bj ké hoach bai day trude khi 1én 16p day hoc; Mdi
gido vién c6 ké hoach bai day riéng, khong dung ctia nguoi khac. Ké hoach bai day
clia gido vién phai dugc to/nhém trudng chuyén mon kiém tra (c6 bién ban) va
duogc lanh dao nha truong phé duyét theo quy dinh.

- Ké hoach bai day ghi ngdy soan; khong ghi ngay day, 16p day; luu dé kiém
tra dinh ky va hudng dan cham theo quy dinh.

6. SO ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén

- Mdi to chuyén mén c6 SO ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén; T6
chuyén mon t6 chirc sinh hoat chuyén mon it nhat 01 1an trong 02 tudn va c6 thé
hop dot xuét theo yéu cau cong viéc hodc khi hiéu trudng yéu cau; Ddi véi t6
chuyén mon ghép, sau khi sinh hoat chung s€ dugc tach ra sinh hoat theo nhom bd
mon (S6 ghi chép néi dung sinh hoat nhém bé mén).

-Tb chuyén mon hoat dong theo nguyén tac dan chu, ton trong, chia s¢, hoc
tap, gitp d& 1an nhau giita cac thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mon. Noi
dung sinh hoat tap trung ban bac nhitng van dé kho ctiia bd mén; thong nhat vé noi
dung chuong trinh, bai day; thuc hién t6 chirc chuyén dé, bién soan dé kiém tra
theo dinh hudng phat trién pham chét, nang luc hoc sinh,...

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong van nay thay cho Cong vin sé 582/SGDDT-GDMNPT, ngay
12/8/2025 cua S& Gido duc va Pao tao tinh Khanh Hoa vé viéc huong dan thuc
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hién hé thdng hd so quan 1y hoat dong gido duc va quy dinh chuyén mén trong
truong trung hoc tir ndm hoc 2025-2026

2. Hd so quan 1y hoat dong gido duc va quy dinh chuyén mon trong truong
pho thong dudi dang hd so dién tir 1a chi yéu; hod so dién tir co gia tri phap 1y
tuong duong hd so gidy theo quy dinh cta phap lut va dugc sir dung thay thé hd
so gidy theo 10 trinh phu hop véi diéu kién ha ting cong nghé thong tin cua dia
phuong, nha truong va kha nang thuc hi¢n cua gido vién. Truong hop da st dung
hd so dién tr hop phap thi khong bat budc phai 1ap ho so gidy twong tmg. Viée
quan 1y, két ndi, lién thong ho so dién tir; chuan dir liéu, dinh dang luu trit va nén
tang phan mém dung chung theo quy dinh.

3. Viéc bao quan hd so quan 1y hoat dong gido duc cua nha truong duoc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

S Gido duc va Pao tao yéu cu cac don vi nghién ciru trién khai thyuc hién.
Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khan, vuong méc dé nghi lién h¢
v6i S6 GD&PT (Phong Gido duc mam non - Gido duc phé théng) dé trao doi,
thong nhat./.

Noi nhdn:

- Nhu trép (VBDT);

- Giam doc So;

- Céc phong thugc So;

- Website S GD&DT (dang tai);
- Luu: VT, GDMNPT (PDT).

Lé Pinh Thuan
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